D — Charakteristika studijniho predmétu

Nazev studijniho p‘edmétu Elektronickd dokumentace

Typ predmétu Povinny doporuéeny roénik / semestr | 1/LS

Rozsah studijniho gredmgtu 1+1 |hod. zatyden |2 kredit i |3

Jiny zpisob vyjadieni rozsahu

Zpusob zakoréeni Klasifikovany zapdet Forma vyuky Prednasky,
cviéeni

DalSi poZzadavky na studenta

Vyuéujici |

prof. Ing. Zdegk Pliva, Ph.D.

Struéné anotace fredmétu |

Cilem pedn®tu je seznamit studenty s tvorbou elektronické dedmtace s vyuzitim aktualnich programov
prostedk.

Témata prednasek

1.Typograficka pravidla pro tvorbu dokuménPravidla pro tvorbutiznych tym dokumeni (¢lanek, semestralni prag
prezentace).

2.Prace s textem (MS Word, OpenOffice Writer) — vyiugtyli a hromadné korespondenci# tvorbé elektronické
dokumentace.

3.Préace s tabulkami (MS Excel, OpenOffice Calc) +ltectabulek a gréf funkce, kontingedni tabulky.

4.Priprava a tvorba prezentace (MS PowerPoint, Opec®ffinpress) — zasadyipgvorbé prezentace, vhodné pouziti

animaci, hypertextové odkazy.
5.Vytvareni grafickych objekt v riznych grafickych editorech.
6.Digitalni fotografie — Upravy, skenovani.
7.Prace s programy pro automatické rozpoznani textu.

Napli cviéeni

Textovy dokument witého typu, Komplexni Ulohacetrg obrazk a tabulek (semestralni prace).
Préace s tabulkami, funkce, Tvorba grafyuZziti kontingegnich tabulek.

Tvorba grafickych objekt Upravy digitani fotografie.

Tvorba prezentaci, Komplexni Uloha — tvorba prezemt

/ch

Informace ke kombinované nebo distatni formé

Rozsah konzultaci (sousedéni) | | hodin za tyden

Rozsah a obsahové za#ieni individualnich praci studenti a zpisob kontroly

Studijni literatura a studijni pom tcky |

PLIVA, Z. - DRABKOVA, J.Metodika zpracovani diplomovych, bakaléych a vdeckych praci na FM TUL
1. vydani, Liberec 2007. 38 s. ISBN 978-80-7372-389




