E — Charakteristika studijniho predmétu

Nazev studijniho p‘edmétu Elektronicka dokumentace

Typ piredmétu povinny dopor. roénik / semestr | 1/L
Rozsah studijniho predmétu 1+1 |hod. zatyden |2 kredit & 3

Jiny zpiisob vyjadieni rozsahu

Zpusob zakoréeni klasifikovany zapoet Forma vyuky | ptednasky, cdieni
DalSi pozadavky na studenta

Vyuéujici Ing. Jindra Drabkova, Ph.D
Doc. Ing. Zdergk Pliva, CSc.

Struéna anotace redmetu

Strué¢na anotace redmétu
Cilem grednétu je seznamit studenty s tvorbou elektronické daémtace s vyuzitim aktuélnich programovych
prostedk.

Témata prednasek

Typograficka pravidla pro tvorbu dokuménPravidla pro tvorbutiznych tygi dokumeni (¢lanek, semestralni prace
prezentace).

Prace s textem (MS Word, OpenOffice Writer) — viiiylt a hromadné korespondendeétporbé elektronické
dokumentace.

Prace s tabulkami (MS Excel, OpenOffice Calc) lactabulek a gréf funkce, kontingetni tabulky.

Priprava a tvorba prezentace (MS PowerPoint, Opea®ffnpress) — zasadyipvorbé prezentace, vhodné pouziti
animaci, hypertextové odkazy.

Vytvaieni grafickych objekt v riznych grafickych editorech.

Digitalni fotografie — Gpravy, skenovani.

Prace s programy pro automatické rozpoznani textu.

Napli cviéeni

Textovy dokument witého typu.

Prace s tabulkami, funkce.

Tvorba grat.

Vyuziti kontingernich tabulek.

Tvorba grafickych objeki

Upravy digitalni fotografie.
Rozpoznavani textu.

Komplexni Uloha vetrg obrazki a tabulek (semestralni prace).
Tvorba prezentaci.

Komplexni tloha — tvorba prezentace.

Studijnf literatura a studijni pom tcky |

PLIVA, Z. - DRABKOVA, J.Metodika zpracovani diplomovych, bakaléych a vdeckych praci na FM TUL
1. vydani, Liberec 2007. 38 s. ISBN 978-80-7372-389
www.openoffice.org




