1Y TECH NICKA UNIVERZITAV LIBERCI

Opatieni dékana ¢. 1/2012

Vé&c: Rozsah ¢innosti, kompetence a odpovédnost tajemnika FM TUL v souladu s 8§32
zakona ¢. 111/1998 Sb.. o vysokych Skolach a STATUTEM fakulty

Tajemnik v souladu s obecné pravnimi piedpisy a vnitini legislativou TUL.:

metodicky Fidi a kontroluje hospodarnost a spravni ¢innost pracovist' fakulty,
sleduje a ekonomicky vyhodnocuje hospodaieni fakulty véetn¢ kontrolni ¢innosti,
pripravuje dle pokynu dékana podklady pro rozpocetfakulty,

zpracovava zpravu o hospodareni fakulty jako podklad pro zpravu o hospodaieni
TUL,

eviduje a vykondva spravni a personalni ¢innosti na fakulté,
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organiza¢né zajiStuje zasedanivédeckych rad,

organiza¢né zajist'uje akademické obiady fakulty,
je ¢lenem kolegia dékana — poradniho organu dékana,
10. je ¢lenem hlavni inventariza¢ni komise, nahradové komise a Skodni komise,

11. ftidi se pokyny kvestora TUL a zabezpecuje v¢asny a efektivni pienos veskerych
informaci z fakulty k vedeni TUL a naopak.
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7. organizacné zajiSt'uje habilita¢ni ajmenovaci Fizeni,
8
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prof. Ing. Vaclav Kopecky, CSc.
dékan

V Liberci 31. 10. 2012
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